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アカンサス

＼初めて利用する方は、こちらから／

スタートガイド
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アカンサスへようこそ

この度は、トライアルサービスをお申込み・ご利用いただきありがとうございます。
本ガイドでは、初めてアカンサスを利用する方向けに設定手順や操作手順を案内いたします。

トライアル環境（テナント情報）について

 トライアル環境の情報を確認したいとき
当社より送付した「アカンサス トライアルサービス提供開始通知書（PDFファイル）」をご確認
ください。お申込みいただいたご担当者様にメールにて案内しております。

記載項目
• ログインURL
• トライアル期間
• 接続元IPアドレス
• お試し機能の範囲 など

 設定値を変更したいとき
設定値の変更は、NTTテクノクロス営業担当もしくは当社ヘルプデスク宛に変更内容をメール本文
に記載いただき送付いただくか、トライアル利用お申込書に変更後の設定値を再記入いただき送付
のほどお願いします。設定変更作業には５営業日ほどいただきます。
なお、以下の項目は変更いただけません。

変更できない項目
• ログインURL
• 従業員ナンバーの接頭子
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トライアルサービス内容とスケジュール

３０日間の大まかなスケジュールとポイントです。

第０週 第１週 第２週 第３週 第４週 第５週

ス
ケ
ジ
ュ
ー
ル

イ
ベ
ン
ト

概
要

• トライアル申込
• トライアル環境に
登録するデータの
準備

• ログインアカウント
の登録

• 会社・部署情報の設
定

• 従業員情報の設定と
データ登録

• 管理対象システム
の設定とデータ登
録

• ID管理台帳の整理

• ID棚卸点検業務の
テスト実施

• SAML/SSOオプ
ションやID洗替API
オプションの活用

• バッファ • トライアル利用の
感想・ご意見を伺
わせてください。

• 採用の場合、プラ
ンの検討、社内に
てプレゼンやデモ
が必要な場合の支
援

ポ
イ
ン
ト

• 業務課題の確認
• スケジュールや役
割分担の理解

• 実データを用いた
テストの実施

• 現行運用とのFit＆
Gapの洗い出し

• 現行運用とのFit＆
Gapの洗い出し

• トライアル結果の
集計

• 業務課題の解決に
対する評価

• ご導入に向けたス
ケジュールの確定

事前準備

△
キックオフ

1.初期設定
前半

△
定例MTG

３０日間無料トライアル フィードバック

2.初期設定
後半

3.運用編

ご契約調整

△
FAQ MTG

△
フィードバック

MTG
△

定例MTG



4© NTT TechnoCross, Inc. / Confidential - Not to be disclosed or distributed to third parties. 

はじめに編

• アカンサスの画面構成
• トライアル利用者にアカウントを発行する

1

設定編 | 従業員マスタを完成させる

• 組織図をつくる
• 従業員情報の基本情報を設定をする
• 従業員データを登録する

2

運用おためし編 | 棚卸してみる

• システムの管理者として棚卸イベントを作ってみる
• 棚卸依頼を受けた人として棚卸回答してみる

4

設定編 | ID所有情報一覧を完成させる

• 管理対象システムの基本情報を設定する
• ID一覧データを登録
• 所有者一致条件を設定してIDと利用者も紐づける

3

目安：1～5営業日

目安：5分～1時間

目安：1～5営業日

目安：1～5営業日

設定と操作の流れ

アカンサスの設定と操作は、以下の手順で進めていただくとスムーズです。
２と３は同時並行で進めていただいても問題ありません。

＼IDの継続利用確認／
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1. はじめに編

1. アカンサスの画面構成について

2. トライアル利用者にアカウントを発行する

用意が必要なもの
• トライアルを複数名で利用する場合、登録す

るユーザーのメールアドレス情報
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画面右上のユーザー名をクリックし、
「管理設定」にカーソルをあてることで、
メニューが表示されます。

1. アカンサスの画面構成

一般機能
メニュー

管理設定メニュー

[ 管理設定 ] にカーソルをあてた時

メイン画面

アカンサスの基本的な画面構成01

アカンサスの機能は、「一般機能」と「管理設定機能」の２つから構成されます。
「一般機能」は画面左側に、「管理設定機能」は画面右上のユーザー名配下にあります。

はじめに編
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2. トライアル利用者にアカウントを発行する（1/3）

アカンサスにログインするユーザー（管理者）について01

アカンサスにおける「管理者」とは、アカンサスにログインできるユーザーのことをさします。
トライアルを複数名でご利用いただく場合は、アカンサスの管理者を追加してください。

管理者一覧画面

ユーザー区分 登録可能な数 備考

オーナー 1名のみ
• すべての権限を持つスーパーユーザーです。
• 申請書に基づき、NTTテクノクロスにて登録してます。

「会社」以外はオーナー自身で更新可能です。
• ユーザー区分は、変更できません。

管理者
100名まで

※正式ご契約時は選択
いただくプランによっ
て上限数が変わります。

• 付与した権限の範囲で操作できる一般ユーザーです。ト
ライアル利用者を複数名で進める場合は、本管理者を追
加してください。

• 管理者の登録は、オーナーもしくはユーザー管理権を
持っている管理者が可能です。

• ユーザー区分は、変更できません。

ユーザーの種類

はじめに編
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2. トライアル利用者にアカウントを発行する（2/3）

管理者を登録する02

トライアル利用者分、アカンサス管理者を登録します。
今回は、すべての権限を持つ管理者を登録します。トライアル利用を進めていくなかで、必要に
応じて権限の設定を変更してください。

① [ 利用者名 ] > [管理設定] > [ テナント管理配下の契約情報／管理者一覧 ] をクリックします。

Note

② 管理者一覧の左上の [ 新規追加 ] をクリックします。

はじめに編
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2. トライアル利用者にアカウントを発行する（3/3）

パスワードは、[ 追加 ] ボタンクリック後に登録したメールアドレス宛に
通知されます。追加された管理者は、初回ログイン時に新しいパスワード
への変更が必要となります。

④ 画面右側部分の権限設定を下図のようにチェックを入れてください。

各管理者のデータ参照範囲は、[ 担当部署 ] の設定値で決定します。
※ 管理者情報（左側部分）で登録した[ 部署 ] 情報には依存しません。
※ デフォルト値は [ 全社 ] となります。

⑤ [ 追加 ] ボタンをクリックして、[ 確定 ] することで完了です。

完
了

権限を分掌して設定したい際は、「アカンサスにログインするユーザーの追加について.pdf」を
参照ください。

Note

③ 追加する管理者の情報を入力する欄が表示されます。新たに追加する管理者の情報を画面左
側の欄に入力します。

はじめに編


